【チャオ・メール倶楽部掲載記事様式】（以下の項目について記載してください）
	所属・部署名
	

	担当者職氏名
	

	連絡先
	電話番号
	
	ファックス番号
	

	
	電子メールアドレス
	


◆以下、掲載内容になります。※は必須です。

・詳しくはチャオ・メールの例を参考にしてください。

・すべてテキストベースですので、表の挿入やファイルの添付はできませんので、ご注意下さい。

・１頁にまとめていただく必要はありません。掲載内容が多い場合は編集させていただくことがありますので、ご了承下さい。

	※催事等名称
	

	サブタイトル
	

	催事等の紹介（概要）
	

	※開催日時
	

	※開催場所
（住所、TEL）
	

	内容
（講演題目、講師等）
	

	※参加費
	

	定員
	

	主催
	

	共催
	

	後援
	

	申込方法
	

	（申込先）
	

	関連URL
	

	※問い合わせ先
	事務局等名称
	

	
	住所
	

	
	電話番号
	

	
	ファックス番号
	

	
	電子メールアドレス
	

	
	担当者名
	

	その他特記事項等
	


